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Порядок
оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 

между учреждением и обучающимися (родителями или законными представителями)

1. Общие положения
Настоящее Положение разработано в соответствии с п. 8 ч. 3 ст. 28, ч. 2 ст. 30, ч. 9 ст. 

55, ч. 5 ст. 55 Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273- 
ФЗ, письмо Минобрнауки России от 01.04.2013 г. № ИР - 170/17 «О Федеральном законе 
«Об образовании в Российской федерации»» (далее - Приложение к рекомендациям письма 
№ ИП - 170/17), приказу Министерства образования и науки Российской Федерации от 
09.11.2018 года № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 
постановлением администрации Амурского муниципального района Хабаровского края от 
19.03.2020 года №204 «О внесении изменений в Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение», 
постановлением администрации Амурского муниципального района от 30.08.2019 № 696 «О 
персонифицированном дополнительном образовании в Амурском муниципальном районе», с 
Уставом Муниципального автономного учреждения дополнительного образования детский 
оздоровительный центр «Орбита» Амурского муниципального района Хабаровского края 
(далее -Учреждение).

1.1. Настоящий порядок регламентирует оформление возникновения, 
приостановления и прекращения образовательных отношений между учреждением и 
обучающимися (родителями или законными представителями).

2. Оформление возникновение отношений между Учреждением и 
обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся

2.1. Прием обучающихся осуществляется на принципах равных условий приема 
для всех поступающих. Набор и запись в объединения осуществляется при оформлении 
обучающегося на летнюю оздоровительную смену родителем (законным представителем) 
при наличии свободных мест. Начало занятий с началом каждой оздоровительной смены.

2.2. В объединения принимаются обучающиеся в возрасте от 6 до 17 лет в 
соответствии с требованиями к образовательным программам. Принцип набора: 
добровольность, свобода выбора деятельности. Каждый обучающийся имеет право 
заниматься в нескольких объединениях, менять их.

2.3. Прием в объединение осуществляется по личному заявлению родителя 
(законного представителя) обучающегося при предъявлении оригинала документа, 
удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 
удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 
Федерации либо обучающегося достигшего возраста 14 лет.

2.3.1 .Родитель (законный представитель), либо ребенок (достигший возраста 14 лет) 
предоставляет заявление, заполненное по форме.

2.3.2. К заявлению о приеме прилагаются следующие документы: копия свидетельства 
о рождении ребенка (копия паспорта гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 



лет), оформленное в письменной форме согласие одного из родителей (законного 
представителя) лица, не достигшего 18-летнего возраста, на обработку персональных 
данных.

2.4. Образовательное учреждение может осуществлять прием указанного заявления 
в форме электронного документа с использованием портала персонифицированного 
дополнительного образования (ПФДО).

2.5. Форма заявления размещается в Учреждении на официальном сайте в сети 
Интернет, а также на портале персонифицированного дополнительного образования 
(ПФДО).

2.6. Родители (законные представители) обучающегося, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в 
установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или 
законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право 
заявителя на пребывание в Российской Федерации.

2.7. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники 
за рубежом, все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в 
установленном порядке переводом на русский язык.

2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) обучающегося и 
обучающегося (при достижении им 14 лет):

- с Уставом Учреждения;
- лицензией на осуществление образовательной деятельности;
- основными дополнительными образовательными программами, реализуемыми 

образовательным учреждением;
- правилами внутреннего распорядка обучающихся;
- другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, в том числе через информационные системы общего 
пользования, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей 
(законных представителей) обучающегося.

2.9. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется 
также согласие на обработку персональных данных и персональных данных обучающегося в 
установленном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.10. Копии предъявляемых при приеме в учреждение документов хранятся в МАУ 
ДО ДОЦ «Орбита» на время обучения обучающегося.

2.11. Основанием для отказа в приёме ребёнка является:
- отсутствие мест в объединении обучающихся, занимающихся по выбранной 

дополнительной образовательной программе;
-возраст ребенка ниже минимального, либо выше максимального предельно 

допустимого возраста, предусмотренного требованиями к программам дополнительного 
образования;

- наличие медицинских или возрастных противопоказаний к освоению выбранной 
образовательной программы дополнительного образования.

2.12. Заявление о приеме на обучение и прилагаемые к нему документы, 
представленные родителями (законными представителями) обучающихся, регистрируются 
уполномоченным лицом в журнале.

2.13. Зачисление обучающихся в Учреждение осуществляется приказом директора.
2.14. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, и 

менять их.



3. Оформление приостановление отношений между Учреждением и 
обучающимися и (или) родителями (законными представителями)

несовершеннолетних обучающихся.

3.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае отсутствия 
обучающегося на учебных занятиях по следующим причинам:

- заболевание;
- участие в мероприятиях, соревнованиях и проектах, в т.ч. международных;
- иные семейные обстоятельства.
3.2. Приостановление образовательных отношений, за исключением приостановления 

образовательных отношений по инициативе Учреждения, осуществляется по письменному 
заявлению обучающегося (родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося).

3.3. Форма заявления о приостановлении образовательных отношений 
разрабатывается в Учреждении и размещается на официальном сайте образовательного 
учреждения в сети «Интернет». Приостановление образовательных отношений оформляется 
приказом директора Учреждения.

4. Оформление прекращения отношений между Учреждением и 
обучающимися и (или) родителями (законными представителями)

несовершеннолетних обучающихся

4.1. Образовательные отношения между Учреждением и обучающимся или 
родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 
прекращаются в связи с отчислением обучающегося из учреждения в связи:

4.1.1. с окончанием срока освоения, обучающимся выбранной образовательной 
программы;

4.1.2. прекращаются досрочно:
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения (в случае ликвидации 
Учреждения);

- по инициативе Учреждения.
4.2. Прядок прекращения отношений между Учреждением и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся определен 
локальным актом учреждения.

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 
директора об отчислении обучающегося.

4.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами Учреждения, осуществляющей 
образовательную деятельность, прекращаются со времени его отчисления из учреждения.

ПРИНЯТО: Согласовано:
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